BILGI
YONETIMI VE

RAPORLAMA
EGITIMLERI

BilgeAdam Akademi’'nin bilgi yénetimi
ve raporlama egitimleri ile Microsoft'un
gtincel Excel, Word, PowerPoint
programlarini ve is zekasi araclarini
etkin bir bicimde kullanabilecek
seviyeye geleceksiniz. Ayrica blyuk
énem tasiyan veri analizi ve
raporlamada uzmanlasabileceksiniz.

Bilgi Yonetimi ve
Raporlama
egitimlerimiz icin:




Bilgi Yonetimi ve

Raporlama Egitimleri

Nedir?

D BilgeAdam Akademi'nin Bilgi Yonetimi ve Raporlama
egitimlerini alarak, Microsoft Excel ile karmasik tablolari
kolayca olusturabileceksiniz.

D Excel tablolari Gzerinde analiz yapabilecek, 6zet tablolarini
¢ikartabilecek, en 6nemlisi de Excel fonksiyonlarini verimli
bir sekilde kullanabileceksiniz.

p Edinecediniz Excel bilgileri sayesinde diger calisanlar
arasinda zaman yénetimi ve verimlilik agisindan fark
yaratabileceksiniz.

p Dinyanin en geligsmis kelime islem programi olan Microsoft
Word'l etkin bir bicimde kullanarak, mikemmel géranimli
belgeler hazirlayabileceksiniz.

D Microsoft PowerPoint programi ile profesyonel ve kaliteli
sunumlari hazirlamayi 6grenecek, egitim sonunda
ihtiyaciniz olan sunum becerilerine sahip olacaksiniz. Ayrica
kaliteli sunumlar olusturmayi ve ydonetmeyi 6greneceksiniz.
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Kimler icindir?

Office programlarinin kullanildigi herhangi bir alanda
calismak isteyen,

is hayatina bir adim 6nde baslamak isteyen,

Microsoft Office programlarini temel diizeyde kullanan ve
gelismis 6zelliklerini de kullanmak isteyen,

Tez ya da kitap hazirlama asamasinda olan ve bu islemleri
en kolay sekilde yapmak isteyen katilimcilar icindir.

Neden Bilgi Yonetimi ve
Raporlama Egitimleri?

Bircok isveren, calisanlarinin Office aplikasyonlarini tam
efektif bir bicimde kullanmasini ve fonksiyonlarini gerekli
bir sekilde yerine getirmesini bekler.

Microsoft Office programlarina hakimiyet, ise alimlarda
onemli bir kriter haline gelmistir.

Yapilan arastirmalara gore, isletmelerin %80'i Microsoft
Office'in herhangi bir stirimini kullanmaktadir.

Veri analizi, finansal raporlama, risk analizi, finansal
hesaplamalar ve daha nice islem Excel programi ile
basit bir sekilde yapilabilmektedir. Reklam ve pazarlama
kaynaklarini hazirlamak icin PowerPoint programi
kullanilabilmektedir.

Bu programlar is hayatinda gereksinim duyulan ihtiyaglarin
pratik, hizl, sistematik ve anlasilabilir bir sekilde
karsilanmasini saglamaktadir.




Microsoft Office
Professional Egitimleri

Microsoft Excel Temel - 20 saat Katihm
Microsoft Excel ileri = 30 saat Katihm / Basari
Microsoft Excel Uzmanlik Excel ileri 30 saat Katilim / Basari
Microsoft Excel icin VBA Excel ileri 40 saat Katilim

Microsoft Excel ile Power Query ve

. K
emiar 31| Sekie Excel lleri 30 saat atihm / Basar
Microsoft Word - 10 saat Katihm
Microsoft PowerPoint ile Sunum Hazirlama - 5 saat Katilim

Katilim Sertifikalari —)| Basari Sertifikalari

Egi}Lim So’f?lj”daz' %}90' devam oranini =® Belirli egitim programlarinin belli saatlerinde

SQQIOYG” ogrenc:ler/mlz N ** yapilan uygulama sinaviari ve varsa egitim

BilgeAdam Akademi Katilim Sertifikas sonunda verilen proje notlarinin ortalamasi

almaya hak kazanir. ile olusan mezuniyet notu 80 ve Ustlinde

olan &grencilerimiz BilgeAdam Akademi
Basari Sertifikasi almaya hak kazanirlar.



Veri Analizi ve

Raporlama
(20 Saat)

Yararli bilgiler bulma, sonuglara varma ve karar alma
slirecini destekleme amaciyla verileri inceleme, temizleme,
dénustirme ve modelleme sirecine Veri Analizi adi

verilir. Veri analizi, kurumlarin ve isletmelerin daha iyi
kararlar almak, musterilerine hizmet etmek, tretkenligi

ve geliri artirmak icin ihtiya¢ duyduklar bilgileri, iggoruleri

kanitlanmis bir yoldur.

Nedir?

D Egitim programinin sonunda hangi raporu hangi platform
veya platformlar kullanarak hazirlayabileceginizi tespit
edebilecek seviyeye geleceksiniz.

D Buyuk verilerle calisirken Microsoft Access ve SQL gibi iki
farkli veritabani uygulamasini kullanabileceksiniz.

P Veritabanindan SQL sorgulariile direkt sonug raporu
cekebileceksiniz.

D \Verilerinizin biylimesinden kaynaklanan performans
problemlerini ¢dzmek icin veritabanlarinin gii¢li 6zelliklerini
kullanmayi 6greneceksiniz

D VBA kullanarak; hem SQL bilginizle 6zet dinamik raporlari
hem de glinliik yasantinizda ¢ok sik tekrarladiginiz ya da
birka¢ saat harcadiginiz isleri tek tusla hazirlayabileceksiniz.

D Bu egitimin sonunda; karsilastiginiz problemler ile ilgili

birden fazla ¢6zim metodu ve/veya yaklasim tretebilecek
bilgi seviyesine ulasacaksiniz.




Bilgi Yonetimi ve

Raporlama Egitimleri

Kimler icindir?

D Veri Analizi ve Raporlama Programi; Bilgi Yonetimi ve
Raporlama Birimi (MIS) calisanlarinin yani sira farkli
kategorilerde detayli ve yogun raporlar treten birimlerde

-
=

’ calisanlara yoneliktir.

D s organizasyonlarini daha iyi yénetebilmek; bilgi, verimlilik
. ve Uretkenlikte artis saglamak, bireysel ya da kurumsal
y P 4 olarak dogru analiz ve raporlama yapabilmek isteyen

- L 4 katihmcilar icindir.

v Neden Veri Analizi ve
Raporlama Egitimi?

D Verianalizi ve raporlamayi 6grenerek; veri setlerinin, hangi
platform Uzerinde nasil islenecegine ve ydneticilere hangi
arayiz ile sunulacagina karar verilebilir.

D Son dénemlerde is yerlerinde verileri analiz etme,
raporlama ve yorumlama olduk¢a 6nem kazanmistir. Bu
ylizden de bu programlara hdkim olan calisanlara ihtiyag
duyulmaktadir.

D iliskisel veritabani mantigini kavramaniz, raporlarinizda bir
st seviye 6ngori saglar. Birgok raporlama programi ve
is zekasi uygulamasinin kullanilmasinda bu mantik faydali
olacaktir.

On Sart

Veri Analizi ve Raporlama Egitim Programi, uzmanlik
diizeyinde Microsoft Excel bilgisi gerektirmektedir.

Sertifika

BilgeAdam Akademi Katilim Sertifikasi
BilgeAdam Akademi Basari Sertifikasi
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Veri analizi ve raporlamayi ogrenerek; veri
setlerinizi, hangi platform lizerinde nasil
isleyeceginize ve yoneticilerinize hangi arayiiz
ile sunacaginiza karar verebileceksiniz.




Bilgi Yonetimi ve

Raporlama Egitimleri

Veri Analizi ve Raporlama

Katilim
Sertifikasi
EXCELD Microsoft Excel ile Veri Cozimleri 10 saat
ACSDB Microsoft Access ile Veri Tabanlarina Girig 10 saat
v
SQL SQL Server 30 saat
EXCELV VBA (Macro) Kullanarak ileri Excel Veri Coziimleri 40 saat

90 saatlik egitimin sonunda yer alan ve 1 ay
siiren bitirme projesi ile icerikteki tim konularin
pekistirilmesi saglanir. Ayni zamanda tiim icerigin

Bitirme uygulanmasini gerektiren iist diizey bir gercek

Projesi hayat senaryosu olan bu proje sayesinde sektére
hazir hale gelmeniz hedeflenir.

< BilgeAdam
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BilgeAdam Akademi



